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Pidu 1. Trinh tw, thi tuc vé triéu tip va biéu quyét tai DPai hoi dong c6 dong

1. HOi dong quan tri Cong ty ban hanh Nghl quyét vé ngay chét danh sach cb
dong c6 quyén tham du hop Pai hoi ddng ¢ dong va phai cong bd thong tin trén
website COng ty.

2. Thong béo triéu tap hop Pai hoi dong 6 dong thyc hién theo khoan 3 Piéu
18 Diéu 1¢ Cong ty.

3. Céch thue dang ky tham du hop Dai hoi dong b dong:

a. Cach thire dang ky tham dy hop Pai hoi ddng cd dong dugc qui dinh 15 tai
Thong bao moi hop Dai hoi ddng cd dong, bao gbm lién hé truc tiép hoac giri Phiéu
dang ky/ uy quyén tham du hop (theo mau dinh kém Thong bao moi hop Dai hoi dong
c0 dong) vé Cong ty.

b. Cb dong dang ky hinh tbt’rc tham du hop Pai hoi déng ) dong theo céch
thirc da ghi trong thong béo, bao gom:

- Tham du va biéu quyét/bau ctr truc tiép tai cudc hop;

- Uy quyen cho mot dai dién khac tham du va biéu quyét/bau cir tai cudc hop.
Viéc uy quyén thuce hién theo Diéu 16 Diéu 1é Cong ty.

- Gt phiéu biéu quyét/phiéu bau cir dén cudc hop thong qua guri thu, fax, thu
dién tu.
c. Khi co du diéu kién, Cong ty s€ thong bao va huéng din cb dong ding ky

biéu quyét thong qua hop Dai hoi dong ¢ dong truc tuyén, bod phiéu dién tir hogc hinh
thirc dién tir khac phu hgp voi qui dinh cta phap luat.

4. Cach thire bo phiéu, cach thire kiém phiéu va thong bao két qua kiém phiéu:

- Khi lam thu tuc dang ky du hop, ¢6 dong hoac nguoi dai dién cua cd dong
duoc cp mot the b1eu quyét va mot hodc nhiéu phiéu biéu quyét, trén d6 ghi mé s6 ¢o
dong, ho va tén cua cd dong, ho va tén nguoi dai dién dugc uy quyén va s phiéu biéu
quyét clia cb dong do.

- Khi tién hanh biéu quyet tai cugc hop, ¢ dong gio thé biéu quyét va danh dau
vao 0 tuong Ung trong phleu bleu quyet Co dong hoac ngum dai dién cua cd dong
phai ky tén vao phleu bidu quyét trude khi chuyén phiéu biéu quyet cho Ban Kiém
phiéu.

- Sau khi thu va kiém phiéu biéu quyét, tong s6 phiéu dong y, khong dong v,
khong co 'y kién hodc khong hop 1é theo tirng véan dé duoc chu toa cong bd trude khi
két thuc cudc hop.

- C6 dong hodc ngudi dai dién cua cd dong den sau khi cudc hop da khai mac
van duoc dang ky va co quyen tham gia bidu quyét ngay sau khi dang ky. Trong
truong hop nay, phleu biéu quyet cta c0 dong hodc nguoi dai dién cua cd dong sé
dugc gach bo nhitng ndi dung ma cude hop da biéu quyét trude d6. Hiéu luc cua
nhitng ndi dung da duoc cudc hop bidu quyét trudc d6 khong thay dbi.
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5. Cach thue phan dbi quyét dinh ctia Pai hoi ddng cb dong

a. Co dong biéu quyét phan d6i nghi quyét vé viec t6 churc lai Cong ty hodc
thay dbi quyén, nghia vu ctia ¢6 dong quy dinh tai Diéu 1é Cong ty c6 quyén yéu ciu
Cong ty mua lai c0 phan cua minh. Yéu cau phai bing van ban, trong d6 néu rd ten,
dia chi ctia cb dong, s6 lugng cd phan ting loai, gia du dinh bén, ly do yéu cau Cong
ty mua lai. Yéu cu phai dugc giri dén Cong ty trong thoi han muoi (10) ngay ké tir
ngay Dai hoi dong c6 dong thong qua nghi quyét vé cic van dé quy dinh tai diém nay.

b. Cong ty phai mua lai ¢b phin theo yéu ciu cua c¢b dong quy dinh tai diém a
khoan 5 Diéu ndy voi gia thi truong trong thoi han chin muoi (90) ngay, ké tir ngay
nhan dugc yéu cau. Truong hop khong thoa thuén duogc vé gia thi cac bén c6 thé yéu
cau mot td chuc thdm dinh gia chuyén nghiép dinh gia. Cong ty gidi thiéu it nhét ba
(03) t6 chirc tham dinh gia chuyén nghiép dé cb dong lva chon va lua chon do 1a
quyét dinh cubi cing.

6. Bién ban hop Dai hoi dong cb dong duoc lap theo Diéu 23 Diéu 1é Cong ty.

7. Nghi quyét Pai hoi dong cb dong dugc cong bd trén website ctia Cong ty
trong thoi han hai muoi bdn (24) gio ké tir khi két thuc cudc hop hodc khi két thuc
kiém phiéu lay y kién.

‘ 8. Viéc Pai hoi dong c6 dong thong qua Nghi quyét bang hinh thirc ldy v kién
bang van ban:

a. Cac truong hop khong dugc liy y kién bang vin ban quy dinh tai khoan 1
Diéu 21 Didu 1& Cong ty, cu thé:

- Thong qua bao céo tai chinh hing nam;

- Dinh huéng phat trién Cong ty;

- BAu, mi&n nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi dong Quan tri va Ban Kiém soat.

b. Quy trinh ldy y kién bang vin ban:

- Viéc chdt danh sach ¢ dong c6 quyén biéu quyét thuc hién theo khoédn 1
Diéu nay.

- ThAm quyén va thé thirc ldy v kién bang van ban thuc hién theo Piéu 22 Piéu
1¢ Cong ty.
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Pieéu 2. Pé ctr, (rng cir, bau, mien nhiém va bai nhi¢m thanh vien Hoi dong
quan tri

1. Thanh vién Hoi ddng Quan tri phdi c6 céc tiéu chuén va diéu kién quy dinh
tai khoan 3 Diéu 26 Diéu I¢ Cong ty.

2. Céch thirc Gng ctr, dé ctt ngudi vao vi tri thanh vién Hoi dong quan tri:

a. Co dong, nhom cd dong dugc quyén ung c, dé cir ngudi vao vi tri thanh
vién Hoi ddng quan tri theo khoan 2 Didu 25 Diéu ¢ Cong ty.

b. Truong hop s6  luong Umg vién Hoi dong quan tri do cd dong hodc nhém cd
dong dé cir va g ctr van khong du s& lugng can thiét, s lugng ung vién con lai s&
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do Hoi dong quan tri duong nhiém dé ctr. Thu tuc Hoi déng quan tri dwong nhiém
gidi thiéu ing vién Hoi dong quan tri phai dugc cong b rd rang va phai dugc Pai hoi
ddng cb dong thong qua trudce khi tién hanh dé cir.

3. Céch thtrc bau thanh vién Hoi dong quan tri:

a. Danh sach tng vién dé bau Hoi dong quan tri phai dugc Dai hoi dong cd
dong thong qua trude khi tien hanh bau ctr.

b. Trudc khi béu ctr, mdi ¢6 dong hoic nguoi dai dién c¢b dong dugc phat phiéu
bau trén d6 ghi ma s6 cd dong, ho va tén cla co dong/ ho va tén dai dién dugc uy
quyén va sb phiéu biéu quyét va danh sach cic tmg vién.

c. Viéc bau thanh vién Hoi dong quan tri phai thue hién theo phuong thirc bau
don phiéu, theo d6 m01 ¢ dong co tong s6 phiéu bau twong tng véi tong s6 ¢d phan
s¢ hiru nhén véi s6 thanh vién dugc bau ctia Hoi dong Quan tri. Co dong c6 quyén
ddn hét hodc mot phan tong sd phleu bau ctia minh cho mot hodc mot sO ing ctr vién.
Nguoi trang cir thanh vién Hoi dong Quan tri dugce xéc dinh theo 5O phxeu bau tinh tur
cao xudng thip, bit dau tir ung ctr vién c6 s& phiéu bau cao nhit cho dén khi du sb
thanh vién quy dinh tai Diéu 1é Cong ty. Trudng hop co6 tir 02 ing cur vién tro 1én dat
cung sO phleu bau nhu nhau cho thanh vién cudi cung cua Hbi dong Quan tri thi sé
tién hanh bau lai trong sb cac ung ctr vién c6 s6 phiéu bau ngang nhau.

4. Thanh vién Hoi dgng quar} tri bi mién nhiém, bdi nhiém trong céc trudng
hop quy dinh tai khoan 3 Diéu 26 Diéu I¢ Cong ty.

5. Thong bao vé b?lu, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi déng quén tri thuc
hién theo Pic¢u 1 Quy ché nay.

6. Cong bd thong tin {mg vién thanh vién Hoi dong quan tri thuc hién theo
khoan 1 Di¢u 25 Diéu 1€ Cong ty.

Piéu 3. Trinh tu va thi tuc t6 chirc hop Hoi dong quan tri

Thong bao hop Hoi ddng quan tri; diéu kién t6 chure hop Hoi dong quan tri;
cach thirc biéu quyet cach thirc thong qua nghi quyet ctia Hoi dong quan tri; ghi bién
ban hop Hoi dong quan tri va Thong bao nghi quyét Hoi dong quan tri thuc hién theo
Diéu 30 Piéu 1¢ Cong ty.

Diéu 4. Pé cir, wng ci, bau, mién nhiém va bai nhiém Kiém soat vién

1. Kiém soét vién phai c6 tiéu chudn va didu kién theo khoan 2 Diéu 36 Diéu 1¢
Cong ty, cu the:

a. C6 nang lyc hanh vi dan sy day du va khong thudce d6i twong bi cAm thanh
lap va quan ly doanh nghiép theo khoan 2 Diéu 18 Luat Doanh nghiép;

b. Khong phai 1a vo hodc chong, cha dé, cha nudi, me dé, me nudi, con dé, con
nuoi, anh rudt, chi rudt, em rudt cua thanh vién Hoi ddng Quan tri, Tbng giam dbc
hoac nguoi diéu hanh khac cua Cong ty;
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c. Khong duoc gitr cac chirc vu quan ly Cong ty; khong nhat thiét phai 1a cd
dong hodc nguoi lao dong cua Cong ty;

d. Phai 14 kiém toan vién hodc ké toan vién;
e. Khong phai la nguoi trong bd phan ké toan, tai chinh cia Cong ty va khong

phai Ia thanh vién hay nhén vién cia cong ty kiém toan doc lap thuc hién kiém toan
cac bao cao tai chinh ctia Cong ty trong ba (03) ndm lién trude do.

2. Céch thure Uing ctr, dé ctr nguoi vao vi tri Kiém soat vién:
a. Co dong, nhom c6 dong dugc quyen Ung ctr, d¢ cir nguodi vao vi tri Kiém
soat vién theo khoan 1 Diéu 35 Diéu 1€ Cong ty.

b. Truong hop sb luong cac ung vién Ban Kiém soat do ¢b déng hodc nhém cb
dong dé cir va tmg cir khong du so lugng can thiét, s6 luong tng vién con lai s& do
Ban Kiém soét duong nhiém dé ctr. Tha tuc Ban Kiém soat dwong nhiém gidi thiéu
ng vién Ban Kiém soat phai dugc cong b6 rd rang va phai duoc Pai hoi dong co
d6ng thong qua trude khi tién hanh deé cir.

3. Cach thtrc bau Kiém soat vién:

a. Danh sach Ung vién dé bau Kiém soat vién phai dugc Dai hoi dong c6 dong
thong qua trudce khi tién hanh bau cur.

b. Trudce khi bﬁu ctr, mdi ¢b dong hoic nguoi dai dién cb dong duge phét phiéu
bau trén d6 ghi ma s6 ¢b dong, ho va tén cia co dong/ ho va tén dai dién dugc uy
quyén va sb phiéu bidu quyét va danh sich cac Gmg vién.

c. Viéc bau Kiém soat vién phai thyc hién theo phuong thire bau don phiéu,
theo do mdi c¢b dong c6 téng s6 phleu bau tuong ung voi tong s6 ¢ phén s hiru nhan
v6i s6 Kiém soat vién duoc bau. C6 dong co quyén don hét hodc mot phan tong sb
phiéu bau ctia minh cho mot hoac mot sO Umg cir vién. Nguoi trung cu Kiém soat vién
duoc xac dinh theo sd phleu bau tinh tir cao xudng thip, bit dau tir tmg cir vién ¢ s6
phiéu bau cao nhét cho dén khi du s6 thanh vién quy dinh tai Piéu 1¢ Cong ty. Truong
hop ¢6 tir 02 ing cur vién tro lén dat cung sb phleu bau nhu nhau cho vi tri Kiém soat
vién cudi cung thi s& tién hanh bau lai trong s6 cac tng ctr vién ¢ s6 phiéu bau ngang
nhau.

4. Kiém soat vién bi mién nhiém, bai nhiém trong cac trudng hgp quy dinh tai
khoan 4 va khoan 5 DBiéu 35 Dicu 1€ Cong ty.

5. Thong bao vé bau, mién nhiém, bai nhiém Kiém soét vién thyuc hién theo
biéu 1 Quy ché nay.

A A oA N X oA e oA N
Piéu 5. Lwa chon, bo nhiém va mien nhiém nguwoi diéu hanh
1. Céc tiéu chudn va diéu kién ctia ngudi diéu hanh:
a. Tiéu chuén va diéu kién cua Tong gidm doc theo khoan 2 Diéu 35 biéu 1¢
Cong ty.

b. Tiéu chuan va diéu kién ctia Ph6 Tong gidm doc



Quy ché nji bo vé quan tri Cong ty

- C6 du nang luc hanh vi dan su va !(héng thudc ddi tugng khong dugce quan ly
doanh nghiép theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 18 cua Luat Doanh nghiép.

- Co6 trinh d chuyén mon, kinh nghiém trong quan tri kinh doanh ctiia Cong ty.
c. Tiéu chuén va diéu kién cua K& toan truong

- Khong phai la nhimng nguoi khong duge lam ké toan theo Piéu 52 Luat Ké
toan sO 88/2015/QH13 va bicu 19 Nghi dinh s6 174/2016/ND-CP;

- C6 pham chat dao dirc nghé nghiép, trung thuc, liém khiét, co y thirc chip
hanh phép luat;

- C6 trinh d6 chuyén mon, nghiép vu vé ké toan tir bac dai hoc trd Ién;

- C6 chung chi bdi dudng ké toan trudng;

- C6 thoi gian cong tac thuc té vé ké toan it nhat 1a 05 nam.

d. Tiéu chuin va didu kién cta Gidm déc/ Phé Giam doc chi nhanh

- C6 dii nang luc hanh vi dén sy va khong thudce d6i tuong khong dugc quan ly
doanh nghiép theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 18 ctia Luat Doanh nghiép;

- C6 trinh d6 chuyén mén, kinh nghiém trong linh vure dugc phén cong.

2. Hoi dong quan tri quyét dinh viéc b6 nhiém ngudi diéu hanh Cong ty theo
cac quy dinh do Hoi ddng quan tri ban hanh.

3. Ky hop dong lao dong véi ngudi diéu hanh va Kiém soét vién:

Khi lam viéc chuyén trach tai Cong ty, nguoi diéu hanh, Kiém soat vién dugc
ky hop dong lao dong va dugc hudng cac ché @6 cua ngudi lao dong theo Luét Lao
dong.

4. Céc trudong hop mién nhiém ngudi diéu hanh:

a. Khong con du tiéu chudn va diéu kién theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay;

b. C6 don tir chuc;

¢. Vi pham trach nhiém va nghia vu cua nguoi diéu hanh quy dinh tai Diéu 1&
Cong ty;

d. Khong hoan thanh nhiém vuy;

e. Theo Nghi quyét cua Hoi ddng quan tri.

5. Cong ty cong b6 thong tin bd nhiém, mién nhiém nguoi diéu hanh trén
website Cong ty va cho cc co quan hitu quan theo quy dinh hién hanh.

Pidu 6. Phéi hop hoat ddng giita Hoi ddng quén tri, Ban Kiém soat va Tong
giam doc
1. Tha tuc, trinh tu tri¢u tép, thong bao moi hop, ghi bién ban, thong béao két

qua hop gitra Hodi dong quan tri, Ban Kiém soat va Tong giam dbc duge thuc hién
theo Diéu 30 Diéu 1& Cong ty va quy dinh sau:
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a. Ban Kiém soat dugc nhan thong bao moi hop, phiéu 1dy y kién thanh vién
Hoi dong quan tri va cac tai liéu kém theo ciing thoi diém va theo phwong thirc nhu
d6i v6i thanh vién Hoi dong quan tri.

b. Truong hop Tong gidm dbc duge moi tham du cudc hop Hoi ddng quan tri
thi s€ dugc nhan thong bao va céc tai liéu kém theo (néu o).

c. Bién ban hop Hoi dong quén tri va nghi quyét ctia Hoi dong quan trji duoc
giri dén Ban Kiém soat va Tong giam déc vao cung thoi diém va theo phuong thirc
nhu d6i voi thanh vién Hoi dong quan tri.

2. Cudc hop Ban kiém soat:

a. Ban Kiém soat c6 quyén yéu cau thanh vién Hoi dong quan tri, Tbng giam
dbc tham du cac cudc hop clia Ban Kiém soét va tra 10i cdc vin dé ma cac thanh vién
Ban Kiém soat quan tim. Yéu céu tham dy hop Ban Kiém soat phai duoc giri bang
van ban trong d6 néu rd muc dich, van d& can thao luan va cic tai lidéu kém theo (néu
o).

b. Bién ban hop cua Ban Kiém soat co su tham gia cua thanh vién Hoi dong
quan tri va Tong giam ddc phai duge gui dén cic thanh vién tham du cudc hop.

3. Truong hop Ban Kiém soat hoic Tong giam doc dé nghi tridu tap hop Hoi
ddng quan tri thi phai guri van ban dén ‘Chu tich Hoi dong quan tri, trong d6 néu rd
muc dich, vAn d& can thao ludn va quyét dinh thudc thim quyén cua Hoi dong quan
tri. Chu tich Hoi dong quan tri phai triéu tip hop Hoi dong quan tri theo thdi han quy
dinh tai Diéu 1& Cong ty.

4. Cham nhét sau 30 ngay ké tir ngay két thuc quy, Tong giam ddc phai lap bao
céo gtri dén Hoi ddng quan tri va Ban Kiém soat vé:

a. Két qua va tinh hinh hoat dong san xuét kinh doanh;

b. Viéc thuc hién nhiém vu va quyén han dugc giao;

¢. Viéc thuc hién nghi quyét Hoi ddng quan tri va cac vén dé Hoi déng quan tri
uy quyén.

5. Phéi hop hoat dong kiém soat, diéu hanh, giam sat giita cac thanh vién Hoi
ddng quan tri, cac Kiém sodt vién va Téng giam ddc:

a. Hoi dong quan tri giam sat Téng giam dde trong viéc diéu hanh kinh doanh
hang ngay cua Cong ty; Ban Kiém soat giam sat Hoi dong quan tri va Tong giam dbe
trong viéc quan ly va diéu hanh Cong ty. Khi phat hién ¢6 thanh vién Hoi dong quan
tri, Tong giam dbc vi pham cac quy dinh phép luét, Diéu 1& Cong ty, nghi quyet cua
Hoi dong quan tri thi co quan giam sat pha1 thong bao ngay bing vin ban dén doi
tugng vi pham, yéu cAu ngudi ¢6 hanh vi vi pham chdm dat hanh vi vi pham va c6
giai phap khic phuc hau qua.

b. Truong hop Hoi ddéng quan tri phét hién c6 Kiém soat vién vi pham trong
viéc thye hién quyén va nghia vu dugc giao thi Hoi dong quan trj phai thong bao bing
vin ban dén Ban Kiém so4t; yéu cau nguoi ¢6 hanh vi vi pham chdm dut hanh vi vi
pham va c6 giai phap khic phuc hau qua.
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c. Ké hoach kiém toan noi bd hang nim phai dugc gui dén Ban Kiém soat dé
thuc hién phdi hop trong cong tac kiém tra, ki€ém soat.

d. Ban Kiém soat phai théng bao bang van ban cho Hoi ddng quan tri, Tong
giam doc khi tién hanh cac hoat dong kiém tra tai Cong ty trudce 05 ngay lam viéc.

Piéu 7. Quy dinh vé danh gia hang nam, khen thuong va Ky luat d6i voi
thanh vién Hoi dong quan tri, Kiém soat vién, Tong giam déc va nguoi diéu
hanh khac

1. Banh gi4 hang nam:
Can cr vao chirc ning nhiém vu dugce phan cong, Hoi dong Quan tri t6 chirc

danh gia két qua thuc hién nhiém vu cua tung thanh vién Hoi dong Quan tri, Trudng
Ban Kiém soat, Téng giam dbc va nguoi diéu hanh khéc.

Cén ctr vao chuc ning nhiém vu dugc phén cong, Trudéng Ban Kiém sodt t6
chire danh gia két qua thuc hién nhiém vu cia timg Kiém soét vién.

2. Khen thuong:

Can ctr két qua san Xudt kinh doanh, Ho6i ddng Quan tri trinh Dai hi dong cb
dong thuong nién hang ndm quyet dinh viéc trich quy khen thudng ddi véi Hoi dong
Quan tri, Tong Giam dbc, nguoi diéu hanh va Ban Kiém soat.

Can cr vao két qua danh gia hang nam, Hoi dong Quan tri quyet dinh viéc chi
thuéng ddi v6i cac thanh vién Hoi dong Quan tri, Kiém sodt vién, Tong giam dbc va
nguoi diéu hanh khéc.

3. Ky luat:
Can clr Luat Doanh nghiép, Diéu 1& Cong ty, BO lut Lao dong, HOi dong Quan
tri xem Xét trinh Dai hoi déng co dong quyet dinh ky luat dbi v6i thanh vién Ho1 dong

Quén tri néu vi pham. Mirc do xtr ly tir nhic nhé, khién trach, canh cdo, mién nhiém,
bai nhiém.

Can ctr Luat Doanh nghiép, Diéu 1¢ Cong ty, Bo luat Lao dong, Ban Kiém soat
xem xét, trinh Dai hoi dong co dong quyet dinh ky luat d01 vé6i Kiém soat vién néu vi
pham. Muc do xtr ly tir nhic nho, khién trach, canh céo, mién nhiém, bai nhiém.

Cén ctr Luat Doanh nghiép, Diéu 1é¢ Cong ty, BO luét Lao dong, Hoi dong Quan
tri xem xét, quyét dinh ky luat d6i v6i Tong Giam ddc, ngudi diéu hanh néu vi pham.
Muc do xir Iy tir nhic nho, khién trach, canh cdo, kéo dai thdi han nang béc luong,
mién nhiém, bdi nhiém.

Piéu 8. Lua chon, b6 nhiém, mién nhiém ngudi phu trach quan tri Cong ty
1. Tiéu chudn cia nguoi phu trach quan tri Cong ty thuc hién theo khoan 2
Diéu 31 Diéu I¢ Cong ty.

2. Hoi déng quan tri quyet dinh viéc bd nhiém ngudi phu trach quan tri Cong
ty theo cac quy dinh do Hoi ddng quan tri ban hanh.



Quy ché ngi bé vé quan tri Cong ty

3. Céc truong hop mién nhiém ngudi phu trach quan tri Cong ty:

a. Khong con du tiéu chuin va diéu kién theo quy dinh tai khoan 1 Pidu nay;

b. C6 don tir churc;

¢. Vi pham trach nhiém va nghia vu ctia nguoi phu trach quan tri Cong ty quy
dinh tai Dicu 1¢ Cong ty;

d. Khéng hoan thanh nhiém vuy;

e. Theo Nghi quyét cua Hoi dong quén tri.

4. Cong ty cong bd thong tin bd nhiém, mién nhiém nguoi phy trach quan tri
Cong ty trén website va cho cic co quan hitu quan theo quy dinh hién hanh.

Quy ché nay duoc ban hanh theo Nghi quyét Dai hoi dong cb dong s6 105/NQ-
SZG ngay 23 thang 04 nim 2018.

TM. HQI PONG QUAN TR]




